MAISON DES ARTS
O % m .

Guide de réinscription en ligne
a la Maison des Arts

Acceés par notre site : https://maisondesarts.saint-herblain.fr/

1. Votre identifiant

Il figure sur I'e-mail regu en avril.

2. Votre mot de passe

Il vous a été donné lors de la création de votre espace a votre premiére connexion.
Si votre mot de passe est perdu ou pour une premiére connexion, dans la fenétre de I'acces extranet usagers :
> cliquer sur « Mot de passe perdu »
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> Saisir votre identifiant regu ;

> Saisir votre adresse e-mail, identique a celle que vous avez fournie a la
Maison des Arts.

> Cliquer sur le bouton « Valider ».

Mot de passe perdu

Identifiant

Emai Remarque : si vous omettez de remplir un champ, Identifiant ou E-mail,
un message vous demande de compléter le champ non renseigné.
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\otre nouveau mot de passe vient d'étre envoyé par mail
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> Se connecter sur votre boite e-mail, copier le mot de passe transmis dans un mail intitulé « Identifiants—logiciel iMuse »

Lors de votre premiére connexion, cliquer sur I'onglet « Mot de passe » pour le personnaliser.
Votre mot de passe doit contenir 1 majuscule — 1 chiffre — 8 caractéres minimum.

3. Se connecter

Sur le site de la Maison des Arts : https://maisondesarts.saint-herblain.fr/
Cliquer sur la rubrique « Inscriptions 2020-2021/ Réinscriptions en ligne/ Accéder a la plateforme de réinscription»

Dans la fenétre d’acces usagers : > Saisir ou copier votre identifiant ;

> Saisir ou copier votre mot de passe regu ;
> Cliquer sur le bouton « Se connecter ».
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La page d’accueil suivante s’affiche :
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Bienvenue sur l'extranet de la Maison des Arts de Saint-Herblain.

Les usagers n'ayant pas adhéré au prélevement automatique, devront solder leur facture avant fin février 2020, 3 laide des modes de réglements suivants -
paiement en ligne via votre extranet (uniquement pour le réglement de votre facture de cofisation annuelle et non pour la location dZinstrument).
espices
carte bancaire
chéques vacances
chéques

E-pass culture (uniquement pour le réglement de votre facture de cofisation annuelle et non pour la location d2instrument)



3.1 Onglet Famille

Cet onglet vous permet :
= d’accéder aux informations personnelles du responsable
= d’apporter des modifications sur vos données personnelles (identité et coordonnées).

Pour modifier une donnée personnelle :
> Placer le curseur sur le champ a modifier ;
> Effectuer la modification ;
> Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer les modifications ;
Un message indique que la fiche d’identité est mise a jour et qu’un accusé de réception électronique a été envoyé.
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Responsable

Chits Vadame - adesse N
Nom ] |
Preom
Coteposial
ville [ ]
Térdomiciie I
Mobie —
Telpro
E-mail |
situation familiale - Tél supplémentaire
Code socio- I - Tél supplémentaire

rofessionnel . .
o Tél supplémentaire

Profession

¥ Eléments modifiés
Un marqueur indique les champs modifiés

3.2 Onglet Eléves

Il est composé de plusieurs onglets : Identité, Cours, Historique, Répertoire, Réinscriptions, Documents fournis.
Pour accéder au dossier d’un éléve : sélectionner son nom dans le menu déroulant.

3.2.1 Onglet « Identité »

Pour modifier une donnée personnelle :
> Placer le curseur sur le champ a modifier ;
> Effectuer la modification ;
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Code postal I
Date de naissance I

Ville I
Lieu de naissance [r—
Situation familiale M Tél domicile | IEEG_—G—
Mobile ]
Tél pro

E-mail L]

Personne 3 prévenit

Niveau scolaire T -
Tél urgence 2019/2020

Préférence du lieu de Maison des Arts. A
cours

Etablissement scolaire I hd

 Eléments modifiés.



3.2.2 Onglet « Cours »

Cet onglet permet de consulter le suivi pédagogique de I'éléve.
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Rec! nerchel

Contrebasse KIRPALANI Shankar c13 1114 (MaA - Etage) Mercredi 15:00 0030
Hulti arts plastiques (me-3&me) MAQUET Julie APS (MdA - Etage) Mercredi 45:30 0200 e

> Double-cliquer sur la ligne du cours concerné pour consulter évaluations et absences
> Pour fermer la fenétre, cliquer sur la croix, en haut a droite
> Pour accéder au cours suivant (dans I'exemple « multi arts plastiques), cliquer sur »
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Cycle c1-3

Horaires aménagés

Situation d'activité Actif

Motif

Moyenne ! Résultat

Moyenne lefirée Admission 1
Mention

Evaluations

T Type de criere

Appréciation

Appréciation Ter trimestre 051212019 -1

Appréciation 1er trimestre 0512/2019 E] a
Absences

Contrebasse 091012019 15:00 09/10/2019 15:30 r
Contrebasse 08/01/2020 15:00 08/01/2020 15:30

Contrebasse 0510212020 15:00 0510212020 15:30

Contrebasse 04/03/2020 15:00 04/03/2020 15:30

Contrebasse 09/10/2019 15:00 09/10/2019 15:30

Contrebasse 08/01/2020 15:00 08/01/2020 15:30

Contrebasse 05/02/2020 15:00 05/02/2020 15:30

Contrebasse 0410312020 15:00 0410342020 15:30 -

<« 12 p p

3.2.3 Onglet « Historique »

Cet onglet permet de consulter les cours auxquels I'éléve était inscrit les années précédentes.
Pour consulter I'historique > double-cliquer sur la ligne du cours concerné.
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Rec herchsl

201812019 Dept Gordes frottées Gontrebasse c12 KIRPALANI Shankar o
201812019 Pratiques collectives Cycle 1 Orchestre 3 cordes B c12 OSTER-MERCIER Florence, OSTER Stéphane

201712018 Cordes frottses Contrebasse c1-1 DELAMARRE Mathieu

201712018 Pratiques collectives Cycle 1 Orchestre & cordes A OSTER Stéphane, OSTER-MERCIER Florence

201612017 Cordes frottges Contrebasse Ciinit MAGE TSJOEN Tiphaine

201612017 Formation Musicale a2 LECUYER Stéphane, LECONTE Gabrielle

201512016 Formation Musicale A 1re année c1-1 THERMES Séverine

201512016 Premiers pas Initiation & la saxonete (dés le CP) GUEVEL Corinne

201412015 Stages 2014/2015 Fabrication Instruments 7 2 10 ans GENDRONNEAU Denis -



3.2.4 Onglet « Répertoire »

Cet onglet n’est pas utilisé actuellement par la Maison des Arts.

3.2.5 Onglet « Réinscription »

N

Cet onglet permet votre réinscription et/ou celle(s) de votre(vos) enfant(s).
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Aucun cours attribué.
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> Cocher la case « Réinscription

Piéces a fournir

Le dépot des piéces administratives est obligatoire afin que votre dossier soit validé. Tout dossier incomplet ne sera pas instruit.

Dans le cas oll vous n'étes pas allocataire CAF et si vous ne souhaitez pas communiquer le montant de vos ressources, le montant maximum sera appliqué.

Dans ce cas, merci de bien vouloir nous le préciser dans le cadre ci-dessous.

Piéces a fournir - Eléve

Rechercne{

Justificatif de domicile de moins de 3 mois - uniquement pour les Herblinois

Nom du document

Aftestation CAF de moins o1 mois - avec indication du quotient familial

Pour les non-allocataires, avis dimposition 2013 (sur les revenus 2018}

Nom du fichier

administrative »
> Cliquer sur « Importer », une fenétre
s‘ouvre.

e

000 A fournir
000

0,00

A fournir

Afournir -

> Cliquer sur « Parcourir » pour
télécharger les documents de-

mandés.

Document - I

MALSUN UES AR

ra%-

—— [ Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné

> Choisir le nom du document télé-

<
Nom du document: Justificatif de domicile de moins de 3 mois - uniguement pour les Herblinois r

Justificatif de domicile de moins de 3 mois - uniquement pour les Herbinois

Attestation CAF de moins d'1 mois - avec indication du quotient familal

Pour les non-alocataires, Iavis d'mposition 2019 (sur les revenus 2018)

chargé grace au menu déroulant.
> Cliquer sur « Importer » : retour a la

Information complémentaire

Merci de noter dans le cadre ci-dessous I'ntitulé précis des cours dans lesquels vous souhaiteriez vous insc|
Retrouvez les intitulés exacts des cours sur le site de la Maison des Arts - documents a téléc|
i€ 3 choix par ordre]
T 0ans ['ordre soit Maison des Arts,

Les éléves sounaitant débuter une pratique instrumentale doivent impérativer
Concernant votre souhait du lieu d'enseignement, merci de nousp#é
administrative afin que votre demande nous

page précédente.

> Renseigner le cadre « Information complémentaire »
Particularité pour les débutants en instrument : vous devez obli-
gatoirement proposer dans la zone texte trois choix d’instruments
par ordre de priorité. A défaut, votre dossier ne sera pas traité
par Padministration.

Validation pour Ia réinscription

En cliguant sur valider, je m'engage & respecter le réglement intérieur de la MdA pour I'année 2020-2021 dans son intégralité. Les droits d'inscription seront dds pour I'année compléte & compter du 1er octobre. -

nitps://maisondesarts saint-herblain.fr/articles/reinscriptions-et-inscriptions-2020-2021

Information

La réinscription a été enregistrée  un accusé de réception électronique vous a été envoyé.

Jacceptel?]

:§

<
<

> Cocher la case « J’accepte »

> Cliquer sur « Valider » pour enregistrer la
demande de réinscription en ligne.

> Un message confirme I'enregistrement de
votre réinscription.

> Un courrier électronique « Confirmation de
réception de réinscription est envoyé sur
votre bofte mail.

Vous pouvez consulter tous les cours sur notre site internet :
https://maisondesarts.saint-herblain.fr/articles/reinscriptions-et-inscriptions-2020-2021

Et télécharger le planning des cours souhaités.



https://maisondesarts.saint-herblain.fr/articles/reinscriptions-et-inscriptions-2020-2021

3.2.6 Onglet Documents fournis

Cet onglet permet de télécharger les pieces justificatives demandées.
Méme procédure que précédemment (cf. 3.2.5).
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Piéces a fournir
Le dépot des piéces administratives est obligatoire afin que votre dossier soit vaiidé. Tout dossier incomplet ne sera pas instruit
Dans e cas ol vous n'étes pas allocataire CAF et sivous ne sounaitez pas communiquer le montant de vos ressources, le montant maximum sera appliqué
Dans ce cas, merci de bien vouloir nous le préciser dans le cadre ci-dessous.

Piéces & fournir - Eléve

Recnercnel

Justificatif de domicile de moins de 3 mois - uniquement pour les Herblinois r F F 0,00
attestation CAF de moins d'un mois - avecindication du quotient familial - - - 0,00
pour les non-allocataires, I'avis dimposition 2018 (sur les revenus 2017) L t L 0,00

4. Facturation

Cet onglet permet de suivre |'état des facturations : cotisations + locations d’instruments.

5. Accessibilité

L'extranet du logiciel iMuse® respecte les recommandations du WCAG (Web Content AccessibilityGuidelines) édité par le W3C

en terme d'accessibilité. Pour activer le mode Accessibilité, cocher la case prévu a cet effet.

6. Mot de passe

Cet onglet permet de changer votre mot de passe.

7. Déconnexion

Cet onglet permet de vous déconnecter. Retour a la page d’accueil du portail pour les usagers.



